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Upphafsgatlisti fyrir sérnamsgrunnslaekna (SGL)

Athugid: Ef sérnamsgrunnur skiptist 4 milli Landspitala og Sjukrahussins 4 Akureyri
skal skila listanum vid upphaf starfs 4 hvoru sjukrahisi fyrir sig

A. Adur en starf hefst i sérnamsgrunni

a

LSH/SAK: Eg hef undirritad radningarsamninginn med rafreenum skilrikjum i gegnum www.signet.is
Athuga ad reglur um pagnarskyldu koma fram i radningarsamningi LSH og SAK og eru sampykktar med undirritun hans.
Radningarsamningur er gerdir sérstaklega vid heilsugaslustddvar og stutt timabil 4 sjukrahusi. Radningarsamningur vid adalsjukrahis &
sérnamsgrunnsari (LSH eda SAK) neer yfir allt 4rio skv. namsblokk.

Eg hef fengid timabundid laekningaleyfi / Eg hef fengid starfsleyfi lakna og sent pad afram skv. eftirfarandi:
ALLIR: Afrit af leyfinu hefur verio sent til verkefnastjora 4 menntadeild (sigruni@landspitali.is) OG til

Mariu Guomundsdottur launafulltria & LSH (maria@]landspitali.is) og/eda Hugrunar Hjorleifsdottur 4 4 SAK
(hugrun@sak.is) eftir pvi sem vid 4. Vinsamlega sendid i einum posti til allra videigandi adila.

Athugid ad sérnamsgrunnslaknar purfa sjalfir ad passa upp 4 ad hafa 6rugglega fengio stadfestingu um starfsleyfi lekna eda
timabundid laekningaleyfi fra embeetti landlaeknis, sem naer yfir allt namsarid. beir sem purfa ad hafa timabundid leekningaleyfi allt
namsario, purfa ad passa upp & ad pad dekki allt namsarid ef parf ad lengja pad, par sem pad er ekki 6ruggt ad almennt
lekningaleyfi faist utgefid fra embettinu fyrr en timabundna leyfio hefur dekkad samtals 12 manada sérnamsgrunn skv.
namsblokk. Lakningaleyfi er aldrei veitt eftir a.

Profskirteini

ALLIR: Eg hef sent aftit (skanna inn eda taka mynd) af profskirteininu til verkefnastjora 4 menntadeild
(sigruni@landspitali.is) OG til Mariu GuOmundsdottur launafulltriia & LSH (maria@]landspitali.is) og/eda
Hugrtnar Hjorleifsdottur 4 & SAK eftir pvi sem vid 4. Vinsamlega sendid 1 einum pdsti til allra videigandi adila.
BSc profi lokio (pegar pad a vio):

LSH: Eg hef sent afrit af profskirteininu til Mariu Guomundsdottur launafulltriia (maria@landspitali.is)

SAk: Eg hef sent afrit af profskirteini til unglacknar@sak.is og hugrun@sak.is

Fyrir Landspitala: Sérnamsgrunnslaeknar & LSH eru bodadir med tolvuposti i mottékumidstéd Skaftahlio 24 skommu
aour en starf hefst 4 spitalanum. Fylgist me0 posti fra mottokumidstod@landspitali.is Mikilvaegt er ad maeta pangad
adur en starf hefst.

bad sem m.a. er gert par er eftirfarandi:

d
(|

a

Nytt audkenniskort er ttvegad med starfsheitinu ,,Laeknir 1 sérnamsgrunni®.

Heilbrigodisvidtal. Skradar eru upplysingar um almennt heilsufar, framkvamt berklaprof og lagt mat

& porf fyrir bolusetningu gegn Covid19, lifrarbolgu B og skimun fyrir MOSA.

Grunnbélusetningar yfirfarnar. Eg hef fengid stadfest ad ég sé¢ med gildar bolusetningar gegn barnaveiki,
stifkrampa, kighdsta, maenusoétt, mislingum, hettusott og raudum hundum.

Fyrir Sjikrahtsio 4 Akureyri

a

a

SAk: Starfsmannapjonusta SAk itbyr audkenniskort. Sérnamsgrunnsleknir sendir andlitsmynd 4 tdlvuteeku
formi til ad nota fyrir adgangskort og til audkenningar 4 radning@sak.is og hugrun@sak.is

SAk: Namsstjori kallar eftir bolusetningarvottordi sem stadfest er af heilsugaslu/laekni/hjukrunarfreedingi.
Namsstjori sendir sidan pessi gogn & starfsmannahjukrunarfreding SAk. Ef upp 4 vantar er hagt ad panta
tima hja starfsmannahjikrunarfreedingi med pvi ad senda post & starfsmannahjukrun@sak.is

SAk: Eg hef fengid stadfest ad ég sé med gildar bolusetningar gegn barnaveiki, stifkrampa, kighosta,
maenusott, mislingum, hettusétt og raudum hundum, neikveett berklaprof og MRSA ef pad 4 vid og
fullneegjandi lifrarbolgubolusetningar (hepatitis B). Kostnadur af vottordi 4 heilsugaeslustod faest
endurgreiddur gegn athendingu kvittunar sem berast parf til starfsmannapjonustu SAk 4 radning@sak.is
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O  Adgangur ad rafreenum kerfum
LSH: Eg hef fengid leyniholf fyrir adgangsord ad télvukerfum Landspitala.
Eftir ad leyniholf hefur verio stofnad, ma alltaf nalgast adgangs- og lykilord ad télvukerfunum i tolvum LSH.
bao er haegt ad skra sig inn me0 rafreenum skilrikjum. Sja link 1 leynih61fid fyrir midri sidu 4 heimasiou LSH.
Bein 5160 er: https:/leyniholf.Ish.is
SAk: Eg hef fengid adgang ad rafreenum kerfum 4 SAk.

* Eg hef komid upplysingum um personuafslatt til launadeildar Landspitala/SAk. Sja www.skattur.is,
skradu pig inn, veldu hnappinn ,,Y firlit til launagreidanda“ og sidan hnappinn ,,Seekja Pdf*“ hagra
megin & sidunni. Opnadu pad skjal, vistadu. Athugadu ad skjalid parf ad berast fyrir 20. dag
manadar ef pad 4 ad gilda fyrir atborgun fyrsta dag naesta manadar.

LSH: Skjalio sendist til Mariu launafulltria 4 netfangio maria@landspitali.is.
SAk: Skjalid sendist 4 netfangio laun@sak.is

B. Vio upphaf starfs a Landspitala/SAk

O Eg hef maett 4 méttokudaga fyrir sérnamsgrunnslakna.

(| Eg hef kynnt mér efni fyrir SGL 4 heimasidu Landspitala sja & ytri vef. Bein sI6: https://www.landspitali.is/sgl
Ytri sida LSH: Velja "Fagfolk" => "Sérnamsgrunnsleknar undir lidnum ,,Menntun*.

(| Eg hef kynnt mér Heilsugattina og geedahandbokina
LSH: Eg hef kynnt mér Heilsugatt (https:/heilsugatt.Ish.is/) og gadahandbokina. Adgangsord eru pau
somu og inn i Sdgukerfid. Kynnid ykkur sérstaklega Heilsugatt — kennsla og leidbeiningar sem er ad finna
undir tenglar i Heilsugéttinni. { Heilsugatt er hagt ad velja deildina ,,Sérnamsgrunnlaknar — tenglasafn®,
par er tengill i skjalid ,,Sérnamsgrunnlaeknar — handbok®. Gadaskjalid er adgengilegt i geedahandbdkinni,

sja: http://heitur.landspitali.is/focal/gaedahandbaekur/gnhskurda.nsf/0/5E60588F6 CEF544D0025812800430DAE

Hegt er ad nalgast Gedahandbakur LSH a eftirfarandi hatt:

- A innri vef (4 Landspitala eda i gegnum VPN samband): A forsidu, i flipanum ,,Géttir smellt 4 ,,Gaedahandbzkur* og videigandi gedahandbok valin sbr.
Geedahandbok Landspitala

- Eins og er, er adeins haegt ad komast i geedahandbaekur LSH i gegnum LSH-t6lvuadgang.

SAk: Eg hef kynnt mér ,,Handbok unglaekna“ 4 innri vef SAk og geedahandbok 4 innri vef SAk.

O LSH: Adgangsord i Orra/Vinnustund
Eg kemst inn i Orra/Vinnustund 4 heimasidu LSH. Einfaldast ad skra sig inn med rafreenum skilrikjum.
Heaegt er ad hafa samband vid 543-1550 og 6ska eftir ad fa adgangs- og lykilord send i leyniholfid.
Bein 5160 i Orrann er: https://oebs.orri.isfOA _HTML/AppsLocall.ogin.jsp?langCode=IS

(| Eg hef fengid adgang ad ePortfolio kerfinu.
Adgangs- og lykilord eru oftast send & heimanetfong sérnamsgrunnlackna. bau sendast beint ur kerfinu fra
netfanginu noreply@nhseportfolios.org, subject linan er ,,Subject: [ePortfolio] Account information“. Ef
adgangsordin gleymast ma fara inn 4 https://www.nhseportfolios.org og smella 4 linkinn Forgot your
username or password?

(| LSH og SAk: Eg hef 6skad eftir adgangi ad fésbokarsidu sérnamsgrunnslakna ,,Sérnamsgrunns-
leeknar* og veit ad fylgjast parf med tilkynningum sem par birtast. bar birtast m.a. upplysingar um
freedslu sérnamsgrunnlakna.

SAk: Eg hef 6skad eftir adgangi ad fésbokarsidu sérnamsgrunnlzkna ,,Unglaeknamafia Akureyrar!®.

O LSH: Eg hef fengid adgang ad workplace-sidunni ,,Sérnamsgrunnslaknar 4 Landspitala®. Farid inn
4 siduna (sja link i Workplace 4 midri forsidu 4 innri sidu LSH) og 6skid eftir adgangi. Eg fylgist
jafnt og pétt meo tilkynningum sem berast inn & siduna 4 medan ég er i starfi 4 LSH. Fylgist lika
med, ef tok eru & pvi, 4 medan ég er i starfi utan LSH.

a

LSH: Eg hef fengid LSH-farsima og skrifad undir samning um lan & honum (ekki naudsynlegt ad fa sima).

O LSH: Eg get stadfest ad LSH-farsimantmerid mitt eda mitt eigid farsimantiimer er skrad i starfsmanna-
skra Landspitala. Pvi ma fletta upp a forsiounni 4 innri vef LSH. Til ad fa farsimantimer skrad i starfs-
mannaskrana parf ad senda post & Simaver LSH, netfang: 1000@landspitali.is
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O Eg veit ad tlvupostur fer ad berast 4 Landspitalanetfangid/S Ak-netfangid vid upphaf starfs 4
sérnamsgrunnsari skv. radningasamningi. Gert er rad fyrir ad LSH/SAk-tSlvupdsturinn sé lesinn
daglega.

LSH: Sérnamsgrunnsleeknar geta skodad tolvupostinn utan spitalans med pvi ad nota vefpdstinn

http://postur.landspitali.is Notid pa sdmu adgangsord og inn i postinn innan spitalans.
Heegt er ad tengja tdlvupdstinn i snjallteeki, sja leidbeiningar 4 innri sidu LSH:
http://hutgatt.Ish.is/tolvumal/net-og-tolvupostur/tolvupostur-i-snjalltacki/ TOlvudeildin veitir hjélp og nanari

upplysingar i sima 543-1550. bau hjalpa m.a. vid ad setja tolvupost starfsmanna upp i snjallsimum.

SAk: Sérnamsgrunnlaeknar geta skodad tolvupostinn utan spitalans med pvi ad nota vefpostinn
https://postur.sak.is/owa/auth/logon.aspx?replaceCurrent=1&url=https%3a%21{%2fpostur.sak.is%2fowa%2{

Nanari upplysingar er haegt ad nalgast 4 eftirfarandi siou
http://innri.sak.is/starfsemi/deildir/D001/SitePages/Handb%C3%B3k.aspx#InplviewHash56d71928-5¢07-4851-8898-

38d04181df9= Upplysingateeknideild SAk veitir hjalp og nanari upplysingar i sima 463-0199. bau
hjalpa m.a. vid ad setja tdlvupost starfsmanna upp i snjallsimum.

<> LSH: Sja upplysingar um vistveenar samgongur, s.s. samgdngusamning og afslattarkort i straeto, 4
innri sidu LSH. Veljid => Starfsmadurinn => Heilsa og dryggi => Samgoéngusamningur. Senda ma
samninginn til undirritunar til Sigranar & menntadeild, sem sér um ad koma honum afram til
launadeildarinnar. Eins ma athuga med yfirmenn/skrifstofustjora 4 svioum LSH.

C. Eftirfarandi upplysingar eru motteknar

O Eg veit ad 4 hverju 2ja manada timabili 4 sérnamsgrunnsarinu er reiknad med ad namslaknir safni
(sendi ut beidnir) ad lagmarki: 2 MCR fra sérfreedileknum og 2 - 4 vinnutengdum matsbldoum
(MiniCEX, CbD eda DOPS). A sama hatt parf ad skila matsblodum jafnt og pétt a heilsugzeslu-
hlutanum. Ef pvi timabili er skipt &4 milli tveggja heilsugaeslustdodva parf ad ljuka u.p.b. helmingnum
af tilskyldum matsblodum 4 hvorri sto0 fyrir sig.
baod ma reikna med ad lengja purfi sérnamsgrunnsdrio ef misbrestur er d pessu.

O Eg hef kynnt mér gatlista med skilyrdum fyrir vidurkenningu 4 sérnamsgrunnsari (sem er ad finna 4
heimasidu SGL). Stadfestingarvottord um ad namsarinu sé lokio verdur ekki athent fyrr en 6ll atrioi
listans hafa verid stadfest.

Lokid / sampykkt / mottekio

Undirskrift sérnamsgrunnslaeknis: Dagsetning:

Vinsamlega skilio gatlistanum utfylltum i sidasta lagi

bremur vikum eftir upphaf starfs a LSH/SAK:

Gatlistinn sendist sem vidhengi 1 tolvuposti (skannadur inn eda mynd) til eftirfarandi:
LSH: Sendist til Sigranar Ingimarsdottur & netfangio sigruni@landspitali.is
SAk: Sendist til Hugranar Hjorleifsdottur 4 netfangid hugrun@sak.is
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