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Gestaadgangur — ad veita adgang og deila skjolum

Haegt er ad veita ytri adilum adgang ad Teams og Sharepoint sveedum, pannig ad peir geti haft
adgang ad ollum gognum, samskiptum og upplysingum sem eru geymd par. Gott er ad hafa
nokkra hluti 1 huga vid gestaadgang og hér eru leidbeiningarnar pvi kaflaskiptar.
1. AOJ stofna Teams sveaedi sem gestir hafa adgang ad
Ad veita adgang fyrir gesti
Frumskraning gesta i Landspitala (Health) umhverfi
Deiling hlekkja med gestum
Ad vinna sem gestur i Teams

AN S

1. A0 stofna Teams svaedi sem gestir hafa adgang ad

Vid stofnun nys Teams svadis eru buin til baedi Teams og Sharepoint svaedi, bar sem pau eru
samtengd. Ferlid er einfalt par sem smellt er 4 Stofna 4 bordanum til vinstri i Teams. Par
eru skrddar inn grunnupplysing auk pess sem valid er Innra samstarf eda Gestir. Eins og
nafnid gefur til kynna parf ad velja Gestir eigi ad vera haegt ad veita adilum utan Landspitala
adgang ad svedunum. Pegar beidnin hefur verid send inn er htin send til Grvinnslu, en pad
tekur alla jafna skamman tima.

(4 Search for or type a command

. Stofna Stofna About O @

Hér getur pu stofnad Teams svaedi med nokkrum einféldum skrefum.

Titill LANDSPITALI

Veldu lysandi titil 4 teyminu sem pu ert ad baa til.

Tegund

Hér skal tilgreina hverskonar svaedi porf er a hvort unnid verdi med il B
innri eda ytri adilum

Innra samstarf i 5
Stofnar svaedi sérstaklega atlad til samstarfs milli deilda

eingdngu innan spitalans.
Gestir

Stofnar svaedi sérstaklega ztlad til samstarfs milli deilda og med
ytri adilum (gestum).

skjalavarsla
Eru tilbdin svaedi fyrir svid og deildir spitalans og bar sem

Athugic: Sjalfvirkt ferli eyBir (it svaebum sem ekki hafa verid notud | 1 &, tikynningaréstur berst & eiganda reglulega 30 dGgum 36ur en eyding er framkvaemd.

Til baka Saekja um
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2. Ad veita adgang fyrir gesti

Eigandi sveaedis getur bodid inn patttakendum, hvort sem pad eru starfsmenn Landspitala eda
ytri adilar, i gegnum Teams. Ferlid er eftirfarandi.

A teymissvadinu, smelltu 4 punktana prja og veldu Add member

Teams hTd ¥ General |

Your teams
Aguist Ki
ﬂ Office 365 kennslusvaedi see Added
L
General ;’d< Hide
Synishorn
Manage team
0365 pjénustuvidbragd @ ?
& Add channel
General
97 Add member
V)
n Office 365 innleiding . Leave the team

Sladu inn postfang ytri adila og veldu, Add xxx@xx.xx as a guest

Add members to Office 365 kennslusvadi

Start typing a name, distribution list or security group to add te your team. You can
also add people outside your organisation as guests by typing their email addresses.

'on'onsson@hewmur.\i

@ Add jonjonsson@heimur.is as a guest

b

Close

Pa feer viokomandi sendan p6st um adgang og uppsetningu, sja naestu sidu
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3. Frumskraning gesta i Landspitala (Health) umhverfi

Innskraning gesta er mismunandi eftir pvi hvort vidkomandi sé nyr i pessu umhverfi, er

pegar med adgang eda er med vidkomandi tolvupdstfangid pegar tengt vid office.com. Af

pessum astadum er erfitt ad bua til skref fyrir skref leidbeiningar hér. Pess i stad er farid i

gegnum hefdbundid ferli en hafid i huga ad ferlid getur verid mismunandi milli notenda. P4

getur tungumal verid ymist 4 islensku eda ensku. Ef pessar leidbeiningar reynast ekki

fullneegjandi parf ad hafa samband vid 1550.

Ytri adili faer sendan tolvuapo6st med eftirfarandi upplysingum.
Til ad hefja skraningu er smellt 4 ,,Open Microsoft Teams*

Microsoft Teams

Agust added you as a guest to Health!

Office 365 kennslusvaedi

SiBa til ad syna méguleika Teams

Open Microsoft Teams

-— -

Bring your team together Chat 1:1 and with groups

Skraning inn 4 Health hefst
Smellt er a4 ,,Accept®

B® Microsoft

magnus@prufa.is

Review permissions

H Health lzndspitaliis

This resource is not shared by Microsoft.
The organization Health would like to:

v Signyouin
v Read your name, email address, and photo

‘You should only accept if you trust Health. By accepting, you
allow this organization to access and process your data to
create, control, and administer an account according to their
policies. Health has not provided a link to their privacy
statement for you to review. Health may log information
about your access. You can remove these permissions at
https://myapps.microsoft.com/landspitaliis
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Teams opnast og tengist Health
Smellt & ,Yes“

Want to switch to Health? We might ask you to sign in again.

Tveggja patta audkenni

Hér er einfaldast ad nota sms fyrir tveggja patta audkenni, i stad Microsoft Authenticator, pvi
er valio ,,Eg vil nota annad sannvottunarforrit“

i Login to Microsoft Teams — [m] x

Haltu reikningnum pinum éruggum

Fyrirtzekid pitt krefst bess ad pu setjir upp eftirfarandi adferdir til ad sanna hver pu ert.

Microsoft Authenticator

~
o [ simanum skaltu setja forritid Microsoft Authenticator upp.
Seekja nuna

Pegar pu ert buin(n) ad setja forritid Microsoft Authenticator
upp i taekinu skaltu smella 4 Naesta”

Eg vil nota annad sannvottunarforrit ?

Eq vil setja upp adra adferd

Veldu adferdina ,,Simi“ ar listanum og svo stadfesta.

[ ] Login to Microsoft Teams — [m] x

Haltu reikningnum pinum 6ruggum

Fyrirteekid pitt krefst pess ad pu setjir upp eftirfarandi adferdir til ad sanna hver pu ert.

r

Sannvott
Veldu adra adferd

Hvada adferd viltu nota?

Simi v

Heetta vid Stadfesta

Til baka Afram

Eg vil setja upp adra adferd
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Veldu land ,,Iceland ( +354 ) og feerdu inn simantmerio pitt og veldu afram.

i Login to Microsoft Teams - o X B Login to Microsoft Teams - O X

= ) =

Haltu reikningnum pinum éruggum

Fyrirtaekid pitt krefst pess ad pu setjir upp eftirfarandi adferdir til ad sanna hver pu ert.

Haltu reikningnum pinum 6ruggum

Fyrirtaekid pitt krefst pess a8 pu setjir upp eftirfarandi adferdir til ad sanna hver pu ert.

Pu getur sannad hver pu ert med pvi da textaskilabod i simann. 008 voru sannprofud. Simi

Hvada simanumer viltu nota?

FaerBu inn simanumerid pitt

@ Sendid mér kéda i textaskilabodi

Verd fyrir skilabod og gogn geetu att vid.

Afram

Eqg vil setja upp adra adferd

* Login to Microsoft Teams

= ?

Haltu reikningnum pinum déruggum

Fyrirteekid pitt krefst pess ad pu setjir upp eftirfarandi adferdir til ad sanna hver pu ert.

Petta tokst!

Vel gert! Pu settir upp 6ryggisupplysingar & réttan hatt. Smelltu & "Lokid" til ad
halda innskraningu afram.

Sjalfgefin innskraningaradferd: Simi - textaskilabod 8245269

% Simi
+354 8245269
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4. Deiling hlekkja med gestum
Deiling med gestum er 6gn 6likt hefdbundinni deilingu par sem adgangur gesta ad gognum er
ekki s sami og starfsmenn Landspitala hafa.

Veljid skjalio ar lista og ,,Share“

@ Armali 1A - Oryggiskerfi.docx February 20 Magnus Mar Hrafn

181 Blédbankinn - bjofavarnarkerfi _2. og 3. haed.pdf February 20 Magnis Mar Hrafn

@ Blédbankinn - bjéfavarnarkerfi kjallari_1. haed.pdf February 20 Magnis Mar Hrafn

@ @ Fossvogur - NeyBarhnappakerfi 4 A 1.docx = @ Open > agnis Mér Hrafn

Share _

@ Fossvogur - Neydarhnappar — Afgreidsla bod og vinnureglur.docx agnis Mar Hrafn
Copy link

@ Geddeild - Oryggiskerfi 314 31C og hus 13 1. haed.doc Download agnuds Mar Hrafn

@ Grensas - Bod fra dryggisk Grensasi.doc Delete agnus Mar Hrafn
Rename

@ Grensas - Innbrotakerfi.pdf agniis Mar Hrafn
Pin to top

@ Handbék fyrir CroW 64 Oryggiskerfi.pdf More 5 agnus Mar Hrafn

@ Kleppur - eftirlitsmyndavélar des 2011.pdf February 20 Magnis Mar Hrafn

Veljio ,,Specific people“ og hvort pad eigi ad vera ,edit“ réttindi. Veljid sidan
moéttakendur

Link settings Send Link

Who would you like this link to weork for? Learn more People you specify can edit

) Anyone with the link &

( magnus@klettur.io X)

(&) People in Health with the link

People with existing access
@ magnus@kettur.io is outside of your

Specific people s organization. |

Add a message (optional)

Add another

Other settings

Allow editing

© Block download 0] m

(o)
Apply Cancel

Copy Link
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Vidtakandi fzer post og smellir a ,,Opna“ hnappinn.

2

Magnus Mar Hrafnsson deildi skra med pér

Hér er skjalid sem Magnus Mar Hrafnsson deildi med pér.

v ABaluppdrbr 01-02 Képavogsgerdi

bessi tengill virkar adeins fyrir beina vidtakendur skeytisins,

Opna

Vid pad opnast sida i vafra. Veljio ,,Next*
B® Microsoft

Sharing Link Validation

You've received a secure link to:

= Adaluppdr.br 01-02
508 Kopavogsgerdi.pdf

Sign in to magnus@klettur.io and we'll give

you access immediately.

Next

© 2017 Microsoft Privacy 8 Cookies
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Vidtakandi faer sendan ,,Verification Code“ sem hann slzer inn.

B® Microsoft

Enter Verification Code

‘You've received a secure link to:

@ Adaluppdr.br 01-02
Kopavogsgerdi.pdf

To open this link, enter the code we just
emailed to magnus@klettur.io. Send again

Enter code 0] ‘

l:‘ Keep me signad in

Sign in to magnus@klettur.io and we'll give
you access immediately.

Next

Pegar vidtakandi er biinn ad stadfesta med ,,Verification Code*“, sem berst i
gegnum textaskilabod, birtist skjalio.
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5. Ad vinna sem gestur i Teams

Ef madur er gestur i Teams hja 6dru fyrirtaeki eda stofnun pa parf madur ad nalgast pbad svaedi
med pvi ad fara i hornid uppi til haegri, vid hlidina & icon/mynd og velja par vidkomandi
fyrirteeki eda stofnun. Pannig er svaedi Landspitala kallad Health. Um leid og valid hefur verid
svaedi birtast peir Teams hopar sem vidkomandi er hluti af auk pess sem samskipti i spjalli
eru adgengileg par.

H

ealth %
Health v
Attavit sif. (Gestur)
Home

Opin kerfi hf (Gestur)

41

vy
LANDSPITALI

Til ad fylgjast med 6llum breytingum sem verda a svaedinu er alla jafna best ad fylgjast med
beim reglulega handvirkt. P6 birtist rautt merki vid flettilistann par sem stendur Health auk
pess er hagt ad stilla tilkynningar pannig ad pad berst tolvupdstur pegar eitthvad nytt birtist.
Med pvi ad smella 4 icon/mynd er haegt a velja stillingar og breyta tilkynningum.

Einhver vandamal?
Ef einhverjar spurningar, vinsamlegast hafid samband vid pjénustumidstod HUT:
1550 / 1550@landspitali.is / hutgatt.lsh.is
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