Minnispunktar

Veggsp jaldagers
i PowerPoint

Gott er ad rissa fyrstu hugmyndir a blad

Velja rétta bladsidusteerd fyrir spjaldid (t.d. AO= 84x118 cm): File/Page Setup
i PowerPoint 2007: Design/Page Setup, velja Custom og skrifa par steerdina.

« Skrifa heiti veggspjaldsins i efsta textaboxid, t.d. 100 p steerd. par undir skra
h6fund(a) og stofnun (stofnanir) - a.m.k. 36 p. sterd

» Buatil textasveedi ef med parf Insert/Text Box
» Textasteerd adaltexta parf ad vera a.m.k. 36 p

o Texta ma lika flytja ar 6drum forritum, klippa og lima eda Insert
Einnig mé& senda texta ur Word med Export. Stundum parf ad nota Paste Special

+ Skoda bakgrunna i forritinu i Format/Slide Design. I PowerPoint 2007: Design
» Bakgrunnslitur: Format/Slide Color Scheme. I PowerPoint 2007: Design/Colors

» Myndir og grof ma flytja ur 6llum forriti og af netinu med klippa og lima eda Insert
Stundum parf ad nota Paste Special og velja pa t.d. Picture

o Toflur: Insert/Table, Paste Special eda flytja ur 6drum forritum.
Utprentun & venjulegan prentara: Stilla fyrst & Scale to fit paperVelja Slide og prenta

Blanda saman texta, myndum og gréfum pannig ad veggspjaldid hafi yfir sér
jafnveegi. Skoda yfirlit sidu i Fit a valstiku efst eda i View/Zoom.
| PowerPoint 2007: View.

 Texti etti ekki ad pekja meira en 50% af veggspjaldi
Audu bilin (loftid) eru mikilvaeg
Myndir og grof geta lika tekid allt 50%

 EKkKki setja punkt 4 eftir heiti veggspjalds eda fyrirsdgnum og ekki bil & undan ? eda !

« [ PowerPoint eru 6synilegar hjalparlinur (placeholders) sem styra myndum og
textaboxum. Textasteerd fylgir pa t.d. steerd textaboxins pott ekki sé dskad eftir pvi.
Petta hjalparteeki mé afpakka i Tools/Autocorrect Option i PowerPoint 2007:
Microsoft Office Button/PowerPoint Options/Proofing/AutoCorrect options

* Muna ad notfeera sér hjalparteki sem er innbyggd i forritid:

» Bakgrunnar, einnig & heimasidu Landspitala og Microsoft

* Muyndir, toflugerd, grof, einnig & ymsum heimasidum og & myndveitu LSH
 Innbyggd adstod i forritinu sjalfu: Help

Pessi bladsida er gerd i PowerPoint.
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Nokkur hagnyt atrioi um gerd veggspjalda

Pegar gera 4 veggspjald par sem kynna 4 visindarannséknir eda annad efni, skiptir miklu mali
a0 hafa { huga dhuga og parfir peirra sem eiga a0 lesa spjaldio. Veggspjald 4 Visindum &
vordogum 4 ad vera af steerdinni AO sem er ca 84 cm a breidd og 118 cm a had og su steerd
er algeng 4 evrépskum radstefnum. { { Bandarikjunum er algengt ad veggspjold séu prentud 4
pverveginn, steerd t.d. 140 cm & breidd og 110 cm 4 haed eda 120x90. Steedin er stillt {
PageSetup i Design flipa Powerpoint sem getur hentad vel til veggspjaldagerdar. Sja
notkunarleidbeiningar fyrir PowerPoint.

o Veggspjaldid parf ad vekja dhuga, parf ad kalla f6lk til sin, og fa pad til ad lesa spjaldio.

o bad parf ad vera paegilegt jafnvaegi { uppsetningu efnisins, pannig ad efnid fleedi edlilega um
spjaldid. P4 parf ad geeta pess ad honnun spjaldsins dragi ekki athyglina fra innihaldinu.
Leida parf lesandann edlilega afram, stundum getur verid gott ad nota 6rvar eda numer.

o Titillinn parf ad vera skyr og helst ekki mjog langur.

o Hafa setningar hnitmidadar og ekki of langar. Spjaldid parf ad vera haegt ad lesa & 3-4 minatum
og parf ad vera haegt ad lesa textann ur 2 m fjarleegd.

o Letrid sem notad er parf ad vera peegilegt aflestrar. Ekki nota margar leturgerdir. Nota
Microsoft letur, t.d. Ariel eda Times, 6éruggara i prentun. Nota gjarnan liti, en { héfi. Nota feitt
letur i fyrirsagnir. Ekki nota hastafi nema i upphafi setninga.

o EKkKi er haegt ad gefa reglur um lagmarkssteerd leturs. Pad fer alltaf eftir innihaldi og
textamagni og er i stodugri breytingu og skodun eftir pvi sem textanum vindur fram.
Til vidmidunar ma hafa ad letur { heiti sé 100 punkta og héfundalisti 36 punkta. Meginmal
getur verid { mismunandi punktasteerd, allt eftir pvi hversu mikid efni parf ad ramast a
veggspjaldinu, t.d. geeti 36 punkta letur eda steerra verid heppilegt. Gott er ad nota %
minnkun/steekkun 4 skjdmyndinni pegar verio er ad vinna i skjalinu.

o Nota myndir og grof par sem pad 4 vid, ma vera 50% af spjaldinu. Med myndum og gréfum
purfa ad vera skyringar.

o Geeta pess ad nidurstddur tynist ekki nedst a spjaldinu. t.d. ma ramma peer inn eda nota liti {
bakgrunn.

o Ef heimildir eiga ad vera a veggspjaldinu er radlegt ad hafa peer { smaerra letri nedst.

o Mjog naudsynlegt er ao stilla steerd veggspjaldsins { PageSetup - valmyndinni (i Design flipa).
Velja “Custom” og skrifa inn staerdina t.d.: 84x118 sem u.p.b. steerdin a A-0.

o Efstekka parf myndir eda minnka parf ad halda Ctrl- eda Shift- takkanum nidri medan
myndin er steekkud eda minnkud med musinni. P4 haldast réttu hlutf6ll myndarinnar.

o Muna ad vanda til grunnvinnunnar. Préfarkalesa vel (sérstaklega heiti og fyrirsagnir).

Agrip birtist oftast { radstefnuriti, en stundum getur verid gott ad eiga itprentun af 4gripi til ad
gefa dhugasomum lesendum. Smaekkud mynd af veggspjaldinu sjalfu (t.d. A4) faest{
prentvalmynd PowerPoint + Scale to fit paper.

Grunnar i PowerPoint og leidbeiningar { notkun PowerPoint eru 4 heimasiou
Landspitala/Brunnurinn/Hjalpargégn/Snidmat: http://innri.lsh.is/pages/13911

A heimasidu Microsoft eru m.a. tengingar i ahugaverd visindaleg veggspjold i PowerPoint:
http://office.microsoft.com/en-us/results.aspx?Scope=TC&Query=scientific+tpower+Point

Athugio ad sjaldnast er naudsynlegt ad plasta veggspjold og pvi fylgir aukakostnadur.
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