4. FARSLUR (Posts)

Hvernig set ég inn feerslu (post) a Teams rasinni minni?

1. Tilad setja inn skilabod a Teams ras (til peirra sem eru i rasinni) smellir pu a
videigandi ras og sidan a Hefja faerslu (Start a post).
Pa opnast gluggi par sem pu velur efnislinu (e. Subject) og skrifar svo skilabodin.
Ef smellt er 8 + merkid nedsti glugganum er haegt ad beeta inn vidhengi, timasetja
skilabodin og merkja pau sem mikilveeg — ef vid a.
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4. Efpuvilt ad skilabodin eigi sérstaklega vid einhverja dkvedna i hdpnum og pu vilt
merkja pessa adila i skilabodunum setur pu inn @-merkid og skrifar nafn eda
netfang vibkomandi.

Tilkynningar um feerslur

ATH. bu getur stillt hvort og hvernig tilkynningar pu feerd pegar einhver setur inn feerslu
(post) a rasirnar pinar, baedi paer sem pu stofnar — og tilheyrir. Haegt er ad hafa dlikar
stillingar fyrir sérhverja ras ef porfer a.

1. Til ao stilla tilkynningar smellir pu a pripunktinn haegra megin vid nafn rasar og
velur Tilkynningar fyrir ras (Channel notifications).
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2. baopnast gluggi par sem pu getur valid hvort og hvernig pu feerd tilkynningar um
nyjar feerslur eda pegar minnst er a pig i feerslu.

3. Moguleikarnir eru:
- Slokkt (Off): bu feerd engar tilkynningar
- Syna adeins i straumi (Only show in feed): Tilkynningar birtast undir Adgerdir
(Activity) — efst a taekjastiku vinstra megin)
- Bordi og straumur (Banner and feed): Tilkynningar birtast undir Adgerdir og lika
a tolvuskjanum sem pop-up gluggi)



Hvernig pdsta ég a fleiri en einniras i einu?
1. bu byrjar a hefdbundinni faerslu (sja: ,,Hvernig set ég inn feerslu (post) a Teams
rasinni minni?“).
2. Smelltu svo a Stillingar taknid (vinstra megin vid ruslafotu taknid uppi i heegra
horninu). bar velur pu Birta i - Margar rasir (Post in — Multiple channels)
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3. babirtist Litill gluggi/hnappur i Efnislinu med upphafsstoéfum a rasinni sem pu ert

i. Smelltu & + taknid par vinstra megin vid og hakadu vid rasirnar sem pu vilt ad

birti feersluna.

Neest smellir pu 8 Uppfaera (Update) og lykur svo vid faersluna.



