6. SPJALL

Hvernig spjalla ég (chat) i Teams?

1. Smelltu a Spjall (Chat) vinstra megin a taekjastikunni. ba opnast sida
spjallsveedisins.

2. Til ad hefja nytt spjall parf ad smella a skilabodataknid & heegra megin vid
Spjall (Chat) (lengst til haegri af taknunum premur).

3. baopnast gluggi par sem pu getur leitad ad spjallfélogum eftir netfangi eda
nofnum einstaklinga og hépa.
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4. Skrifadu pad sem pig langar ad senda i textagluggann sem birtist nedst a sidunni.
Heegt er ad breyta snidi a texta, setja upp toflur/lista (sja takn uppi vinstra megin i
textaglugga), baeta inn vidhengjum o.fl (sja taknin nidri haegra megin i
textaglugga).



5. bd getur deilt skjolum med spjallfélogum pinum — og allir geta unnid i peim
(editad) Oll skjol sem deilt hefur verid i spjallhépnum ma sja undir Deilt (Shared) -
heegra megin vid nafn spjallfélaga/hdps ofarlega a skjaglugganum.

ATH! Finna ma ymsa spjall moguleika uppi i haegra horninu (haegra megin vid nafn

spjallfélaga/hops). Haegt er ad hringja simtal, myndsimtal, béka fund med peim sem eru
i spjallinu o.fl.

Hvernig by ég til spjallhép?
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1. Inni & spjallsveedinu (chat) smellir pu & skilabodataknid K .

2. Lengsttil heegriitextaglugganum a sidunni sem birtist er 6rvatakn —smelltu a4 pad
og skradu heiti hépsins sem pu ert ad bua til i efri linuna (Nafn hops).
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3. Leitadu svo ad félki til ad beeta i hépinn i textaglugganum fyrir nedan heiti héps.
Pu getur leitad eftir nafni einstaklinga, hopa eda netfongum.



