8. HAGNYTIR MOGULEIKAR

Ymsa hagnyta moguleika i Teams ma finna hér fyrir nedan:

Merkja sig sem laus/upptekin(n)/fjarverandi/o.s.frv

1.

Smelltu a profilmyndina pina uppi i heegra horninu. barna getur pu stillt st6du
bina i Teams (Laus, Upptekin(n), Onadid ekki o.s.frv) (Available, Busy, Do not
disturb).

Pu getur einnig skrifad stoduskilabod (Set status message) sem birtast hja
préfilnum pinum, t.d. ,,Er 8 namskeidi til hadegis®.

Ef pu vilt skra fjarveru fram i timann smellir pu 8 Timasetja sem fjarverandi
(Schedule out of office) (undir Stilla stoduskilabod)

Ljost/dokkt pema (bakgrunnur)

1. Smelltu a pripunktinn vinstra megin vid préfilmyndina pina og veldu Stillingar
(Settings)
2. Smelltu & Birting (Apperance) sem birtist a listanum undir Stillingar (Settings)
vinstra megin a skjanum
3. Smelltu & flettilistann haegra megin vid ,,pema“ til ad velja hvort pu vilt hafa
pbemad ljost eda dokkt (light/dark mode)
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Tilkynningar

Heegt ad breyta ymsum stillingum a peim tilkynningum sem pu faerd i Teams.

1.

Smelltu a pripunktinn vinstra megin vid préfilmyndina pina og veldu Stillingar
(Settings)



2. Smelltu & Tilkynningar og adgerdir (Notifications and activity) sem birtist &
listanum undir Stillingar (Settings)

3. Hér ma breyta ymsum stillingum eftir porfum og 6skum (sja nanar i ,,Ad stilla
tilkynningar i Teams*)

Seekja onnur forrit i Teams

Ef smellt er a voffluformid (9 punktar) upp i vinstra horninu er haegt ad opna ymis
Microsoft forrit.
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1. Smelltu & pad forrit sem pu vilt nota

2. Nu eetti forritid ad opnast i 60rum vafraglugga (heegra megin vid Teams gluggann
sem pu varst i) og pu getur opnad skjal/svaedi og unnid i pvi

3. Ef petta er forrit sem pu vilt hafa tiltaekt i Teams getur pu smellt a pripunktinn
nedst a vinstri teekjastikunni, smellt a forritid — pa birtist pad a teekjastikunni, og
pbu getur heegrismellt & forritid og valid Festa (Pin)

Adgerdiri Teams

Heegt er ad fylgjast med allri virkni & pinu Teams undir Adgerdir (Activity) , efst a
teekjastikunni vinstra megin. betta svaedi samsvarar innholfi i tdlvupdstinum pinum eda
tilkynningum (notifications) a Facebook.

ATH! bessar tilkynningar ma stilla med pvi ad smella a pripunktinn haegra megin vid
Adgerdir (Activity) og velja Notification settings (sja nanar i ,,Ad stilla tilkynningar i
Teams®).




