AP STILLA TILKYNNINGAR (NOTIFICATIONS) | TEAMS

[ tolvu

Haegt er ad setja upp og stilla tilkynningar 8 ymsan hatt i Teams.

Til ad skoda og breyta stillingum skaltu smella a pripunktinn vinstra megin vid
profilmyndina pina og velja Stillingar (Settings). Inni i Stillingum velur pu svo
Tilkynningar og adgerdir (Notifications and activity) vinstra megin a skjanum.
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Hljo

d (Sound)

bu getur stillt hvort og i hvada tilfellum pu vilt ad hljéo fylgi tilkynningum.

Tilkynningar og adgerdir

Almennt

S

Slskkva & hljodi fyrir allar tilkynningar (nema fyrir simtél og fundi)

&

HIjod
] spila hljod med tilkynningum
] Spila hljod med aridand og forgangstilkynningum tengilidar.

Spila hlj6d med innhringingum, beidnum um ad tengjast og
tilkynningum um upphaf fundar

Spila hlj6d pegar ég er upptekin(n) eda & fundi

Slokke @ )

/

ATH! Aridandi og forgangstilkynningar tengilida eru peer feerslur (i rAsum) eda skilabod (i

spjall) sem tengilidir pinir hafa merkt sérstaklega sem aridandi eda mikilveegar

Heegt er ad velja hvers konar hljéd er sent med tilkynningum. bu getur annad hvort smellt

a hvert og eitt nafn & hljédi a listanum og smellt 4 > spila (play) hnappinn, eda latid

musina renna yfir (hover) néfnin a listanum, til ad heyra hljéddeemi

0
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HIjod
Spila hlj6d med tilkynningum
[] spila hlj6d med &ridand og forgangstilkynningum tengilidar.

Spila hlj6d med innhringingum, beidnum um ad tengjast og
tilkynningum um upphaf fundar

Spila hlj6d pegar ég er upptekin(n) eda & fundi

Birta

Svna forskodun skilaboda oa efnis 1 tilkvnninaum

Birta (Display)

Sjalfgefia v D

v Sjalfgefia /
Stemning

Aminning
Fraedast
Fletta
Tina
Samantekt

Ping

Undir Birta (Display) er haegt ad velja hvort pu vilt fa tilkynningar um skilabod og annad

upp a tolvuskjainn (pegar pu ert ekki ad vinna i Teams).

ba getur pu einnig valid hvort og hvenaer pu vilt fa tolvupdst um pad sem pu hefur misst
af i Adgerdir (Activity)



Tilkynningar og adgerdir

Syna forskodun skilaboda og efnis i tilkynningum

Syna tilkynningar medan & simtélum og fundum stendur

Syna tilkynningar & skjabordinu pegar Teams-flipinn minn er ekki synilegur

9 Telvupostar um adgerdir sem pa misstir af Einu sinni & klukkustundar fresti

Eins fljétt og haegt er
Spjall og rasir Einu sinni & 10 mindtna fresti

v Einu sinni a klukkustundar fresti

©  Tilkynningar spjallskilaboda Einu sinni & 8 klukkustunda fresti

Daglega
@ @Merkingar Slokkt | ~

Spjall og rasir (Chat and Channels)

Neest, undir Spjall og rasir (Chats and channels), er haegt ad stilla tilkynningar vegna
skilaboda i spjalli (chat) eda merkinga (mentions)

Tilkynningar vegna @merkinga:

a. Ras og hopur (Channel and team): Ef pu vilt fa tilkynningu pegar ras eda svaedi
sem pu tilheyrir er @merkt

b. Merkja (Tag): Ef pu vilt fa tilkynningu pegar skilgreindur hépur sem pu tilheyrir
en er ekki ras eda svaedi er @merktur

c. Alliri spjalli (Everyone in chat): Ef pu vilt fa tilkynningu pegar allir (everyone) i
spjallhépnum eru @merktir

d. Personulegar: Ef pu vilt fa tilkynningu pegar pu ert persénulega @merkt(ur)

Olikar birtingamyndir tilkynninga:

Syna i Virkni (Activity): Tilkynningar birtast i Adgerdir (Activity) og pad er raudur
punktur (med tolustaf — sem taknar fjolda dlesinna adgerda) vid taknid pegar pad
er ny virkni

Syna i Virkni og borda (Activity and banner): Tilkynningar birtast i Adgeroir
(Activity) en lika sem pop-up gluggi a skjanum pinum



Tilkynningar og adgerdir

Spjall og rasir

(®  Tilkynningar spjallskilaboda

@ @Merkingar

@merkja ras og hop

Merkja @merkingar

@merkja alla i spjalli

Personulegar @merkingar

Syna & borda ~
Kveikt ‘D

Syna i Virkni og borda v

Syna i Virkni og borda v

~ Syna i Virkni og borda
Syna i virkni
Sleskkt

Syna i Virkni og borda v

Nedar i Spjall og rasir er ad finna stillingar fyrir adrar tilkynningar sem tengjast spjalli og

rasum:

e. Svorvid faerslum og svéorum a rasunum minum: Ef pu vilt fa tilkynningu
pbegar einhver svarar pinni faersu (post) eda pinu svari vid feerslu
f. Svorvio pradum sem fylgst er med: Ef pu vilt fa tilkynningu pegar einhver

sendirinn svari spjallprad sem pu ert ad fylgjast med

g. ,Likar petta“ og vidbrogd: Ef pu vilt fa tilkynningu pegar einhver setur
Hlikar petta® (like) eda vidbrogd (emoji) vid faerslu/svar fra pér

h. Feerslurisyndum og festum rasum: Ef pu vilt fa tilkynningu pegar einhver

setur inn feerslu (post) i ras sem er synd eda fest (ras sem pu hefur adgang

ad og er ekki buid ad fela/pagga)

Tilkynningar og adgerdir

€ Svor vid feerslum og svérum & rasinni minni

(2 Svor vid pradum sem fylgst er med

&y Likar petta” og vidbrogd

&  Feerslur i syndum og festum rasum

[] Hafa svér med

Syna i virkni ~

Syna a borda ~

Syna i virkni ~ /

Syna { virkni ~

Syna i Virkni og borda
Vv Syna i virkni

Slakkt



Fundir

Fundir (Meetings): Haegt er ad fa tilkynningar pegar fundir eru ad hefjast og pegar einhver
hefur bodid pér fund med Funda ntina (Meet now). ba er haegt ad velja stillingu vegna

spjalls (chat) sem fram fer a fundi
Tilkynningar og adgerdir

Fundir

Fundir

Tilkynningar um upphaf fundar / Kveikt Q

_> Slokkva & hljodi bar til ég tengist o

eda sendi skilabod
\ Kve‘kt Q

Spjalltilkynningar funda

Tilkynningar um fund nuna

Dagbdk (Calendar)
Ad lokum er haegt ad fa/stilla tilkynningar vegna fundarboda i Dagbok (Calendar)

Tilkynningar og adgerdir

Daghék
Dagbok
Ny bod, uppfeerslur og afbodanir sendar mér Syna f virkni ~
Syna f virkni ~

pegar folk framsendir fundi sem ég hef skipulagt

Syna i Virkni og borda
+ Syna i virkni

Forrit Slekkt



